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 مدير سلامت محيط و كار عنوان پست سازمانی :

 معاون بهداشت عنوان پست سرپرست مستقيم: 

 معاونت بهداشت دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد جايگاه پست: 

 : .........یطينام واحد مح    یطيمح یواحدها

 مديريت سلامت محيط و كارنام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 

 

 متصدی پست سازمانی  اجرايی/ عملياتیشرح وظايف 
 شناخت خصوصیات جغرافیایی، جمعیتی و آلاینده های محیطی و شغلی منطقه تحت پوشش  1

ای منطقه و  اولویت بندی  و طبقه بندی آن ها  در ستتطو  فهتعیین نیاز های برنامه های بهداشتتت محیو و بهداشتتت  ر 2

 محلی و ملی    

 برنامه ریزی  در خصوص تامین منابع ) انسانی و مالی و تجهیزاتی(  3

مشارکت در سیاست گذاری  برنامه های بهداشت محیو و بهداشت  ر فه ای و تعیین اثر بخشی به منظور پیشبرد برنامه           4

 های اجرایی  

شهرستان تح      و پیگیری هدایت  5 شت  شت  رفه ای مراکز بهدا شت محیو و بهدا   ایاجر صت پوشش در خصو  گروه بهدا

صیلی   شت  رفه ای    برنامه ریزی های تف شت محیو و رئیس گروه بهدا سی های مربوطه از رئیس گروه بهدا   و انجام بازر

  سب مورد و دستورالعمل های مربوطه

شت  ر          6 شت محیو و بهدا سهیل فعالیت های مرتبو با بهدا سی درون بخشی به منظور ت شنا ه فهمکاری با گروه های  کار

 ای

 مشارکت در برگزاری کارگاه و سمینارهای آموزشی و شرکت درآن به منظور آموزش و توجیه نمودن برنامه های مرتبو     7

ستان  یونهایس یکم و ها درکارگروه  ضور  8 سماند،  تیریمد ،کارگروهییغذا تیامن و سلامت  کارگروه لیقب از یا   ارگروهک پ

شگر  ستورالعمل های مربوطه    نظارت ونیس یکم ،یگرد صوب  یها برنامه شدن  یاجرا بر نظارت و سب د  و و هیته و م

 مصوبات شبردیپ  یبرا مناسب یها راهکار ارائه

 یها  ل راه ارائه و دستورالعملها  و ها بخشنامه  و اطلاعات افتیدر و مرتبو ینارهایسم  ،کارگاهها، جلسات،  در شرکت  9

 مصوبات موثر و دیمف یاجرا یبرا مطلوب

نین   سب قوا ایفههمکاری و مشارکت در کمیته های علمی ، تخصصی و اجرایی مرتبو با بهداشت محیو و بهداشت  ر  11

 و مقررات، دستورالعمل ها و آیین نامه های مربوطه

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات 11

 هماهنگیريزی / سازماندهی/ نظارت/ برنامه
 برنامه ریزی، نظارت بر اجرای  برنامه های بهداشت محیو و بهداشت  ر فه ای 1

 برنامه ریزی دراز مدت ، میان مدت و سالیانه  با توجه به شرایو منطقه تحت پوشش و اصلا  فرایند  ارائه خدمات  2

 برنامه ریزی و پایش برنامه های اجرایی و تخصصی بهداشت محیو و بهداشت  ر فه ای منطقه تحت پوشش  3

 برنامه ریزی و نظارت بر ارائه خدمات آموزشی بهداشت محیو و یهداشت  رفه ای  در آموزشگاه های بهورزی 4

ایو اپیدمی ها ، فوریت ها و طغیان بیماری  ساماندهی و هدایت ارائه خدمات بهداشت محیو و بهداشت  ر فه ای در شر      5

 برای گروههای هدف مربوطه ها ی نوپدید و بازپدید و بلایای طبیعی و انسانی
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شارکت جامعه           6 شت  رفه ای  و جلب م شت محیو و بهدا شی در زمینه بهدا شی و برون بخ سایر   هماهنگی درون بخ و 

 در فعالیت های مرتبوسازمان ها و ارگان های ذیربو 

ستور  نظارت بر  7 شت  ر فه ای و       الاجرای د شت محیو و بهدا شوری  برنامه های بهدا ستاندارد های ابلاغی ک عمل ها و ا

 بومی سازی آنها با توجه با شرایو محیطی  و شغلی منطقه تحت پوشش 

 مراکز و اماکن عمومی نظارت و ارزیابی اجرای برنامه های مرتبو با خود کنترلی و خود اظهاری بهداشتی 8

 نظارت بر ارائه و تهیه گزارش های مربوط به ذی نفعان داخلی و سازمان ها و مراجع مرتبو   9

سو      11 شده تو شیابی خدمات ارائه  صلا  فرایند های ارائه     سطو  تابعه پایش و ارز شی خدمات و  ا به  منظور تعیین اثر بخ

 فه ایخدمات در زمینه  بهداشت محیو و بهداشت  ر 

 هدایت، رهبری و توزیع مناسب نیروی انسانی در گروه بهداشت محیو و گروه بهداشت   رفه ای 11

 هدایت ، نظارت و ارزشیابی ارائه خدمات بهداشت محیو و بهداشت  ر فه ای در سطو  محیطی ارائه دهنده خدمات 12

شت  رفه ای     13 شت محیو و بهدا ستان /        نظارت بر اجرای برنامه های بهدا شت ا سی مرکز بهدا شنا سایر گروه های کار در 

 دانشگاه / دانشکده

 نظارت و ارزشیابی عملکرد ستاد های مراکز بهداشت شهرستان های تابعه  14

 نظارت بر سیستم جمع آوری داده ها ، ثبت صحیح و پرداز ش در سامانه های مرتبو 15

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود كيفيت

 رویه های فعلی در جهت بهبود ارائه خدمات بهداشت محیو و بهداشت  ر فه ایاصلا   1

 بکارگیری روش های نوین از طریق  شرکت های دانش بنیان در جهت ارتقا سلامت مردم و شاغلین 2

شت محیو و بهد      3 شی تخصصی و عمومی در زمینه بهدا شت نظارت بر برنامه ریزی برگزاری کارگاه ها و دوره های آموز   ا

  ر فه ای

ستاندارد های ملی و بین           4 سانی منطبق با ا شغلی و بروز ر شرکت فعال در دوره ها ی آموزشی عمومی و تخصصی مرتبو 

 المللی

 مدیریت و نظارت بر آموزش کارشناسان بهداشت محیو و بهداشت  رفه ای  شهرستان های تحت پوشش   5

 تحقیقات کاربردی مرتبو در زمینه بهداشت محیو و بهداشت  ر فه ایمشارکت در انجام طر  های پژوهشی و  6
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