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 رئیس گروه پیشگیري و مبارزه با بیماريهاي غیر واگیر عنوان پست سازمانی :

 بهداشت معاونعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 دانشگاه نام واحد ستادي: معاونت بهداشت   جايگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی:    واحدهاي محیطی 

 / مديريت پیشگیري و مبارزه با بیماري هاي غیرواگیربخش سازمانی : معاونت بهداشتحد/ نام وا
 
 

 

 متصدي پست سازمانی  اجرايی/ عملیاتیشرح وظايف 

1 
طحتتهجتدرتسییهج تغدرتوگدرتتتع ويلتخطرتآنتتتتيددنتوتب  مبررسیینتایج رتر ییعتت ییيدمتولدعيد ب م رتبد جر 

تينطقهتتحمتل شششتدواشگجه/تدواشكعه

2 
شنتتيعوخلهتبراجيهتوجرو تتتر ز تبراجيهتسنجن،تتادجز شخدصتزتدرست-و ت)آي ز شد هتزاعگن(تتت-يروقبین-ت تو لاحت

تنیسبع ويلتخطرتيغدرتوگدرتتتتهج زيدنهتبد جر تدرتوثربخشت-هز نه

تهج تغدرتوگدرطلبنتبرو توع جلتسدجسمتکجهشتع ويلتخطرتبد جر تتتيع ر متبد جر ح ج م 3

4 
هج تفننتتتتخصییصیینتتتيشیی رتنتدرتسییطحتينطقهتتحمتل شییشتدرتدواشییگجه/تدواشییكعهتبهتين  رتتشییكدلتک دیه

تيروقبمتتتبجزت وانتتتا ت وان(ت–تشخدصتزتدرستت-هج تغدرتوگدرت)لدشگدر لدشگدر تتتکنیرلتبد جر 

5 
هج تتدفیرتيع ر متبد جر تتتهج تع لدجتنتدواشیییگجهتعل زتلزشیییكنتتتتتتتهج تع لدجتنتيینجسیییبتبجتبراجيهتتتتتتتعت نتبراجيهتتت

تغدرتوگدر

تهجتتهجتتتتوسیفجدهتوزتایج رتآنتبرو تو لاحتتتورتقجءترتاعتوجرو تبراجيهلج شتتتورزشدجبنتبراجيهت 6

7 
شییرکمتدرتاشییسییمتهج تتخصییصیینتدترهتو تت  هتتبد جر تهج تغدرتوگدرتتتبرگزور تدترهتهج تيشییجبهتدرتتتتتت

تدواشگجه/دواشكعه

ت دیهتهج تبد جر تهج تغدرتوگدرتشكدلتک دیهتهجتتتز رتک 8

9 
لدگدر تتتجذبتوعیبجرتي ردادجزتوجرو تبراجيهتهج تگرتهتلدشیییگدر تتتيبجرزهتبجتبد جر تهج تغدرتوگدرتوزتتزور تتتتتتتتتتتتت

تيیب عتتت

11 
 tele-health / tele-medicine / mobileهج تد جدیجلتتتفنجتر تهج تا  نت)ترت رتوسیییفجدهتوزتتكن ب م 

health / e-healthتدرتح زهتيع ر متتتتوروئهتخعيج تبد جر تهج تغدرتوگدرتت      )ت

11 
ت-زبزبهت–تتلدگدر تت ییيدمتبد جرونتغدرتوگدرتدرتشییرو صتخجچته ح نتح ودبتتتبلا جت)سییدلتتتا جر تيسییی ر

تج(هتجيدنتادجزهج تيسیقدمتبد جرونتجهمتيع ر متبد جر تت–لجاعينتهجتتتولدعينتهج تتوگدرتتت...(ت)شنجسج نتبد جرونت

12 
صج نتثبمتتتتتتتتتتتتتت سجيجاهتهج توخی سیفجدهتوزت شگجهتهج تلجت ب م ،تو سرطجنتتتتيجيلتبجتتآزيج  سجنتثبمت شنج ا جر تبرتکجر

تسرطجن،تا جر تبرتلجکسجز تتتتكرورگدر تدودهتهجتتتورتقج تا جزتثبمتتتيروقبمتسرطجنتهج

13 
عتتبلدغتتتگزورشتتخلفج تبهتيروجعتتا جر تبرتر عتتبلدغج تخعيج تتتکجلاهج تآسدبترسجنتبهتسلايمتيش  لتينتتتتت

تقجا ان

14 
تشییكدلتدبدرخجاهتک دیهتوسیییجان/دواشییگجهنتلدشییگدر تتتکنیرلتبد جر تهج تغدرتوگدرتتتع ويلتخطرتيرتبصتجهمتتت

تلدگدر تيص بج تتت...

تواججزتسج رتوي رتيرب طهتطبقتدسی رتيجف قتيطجبقتيقررو  15
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16 
سیپستتتتتتتتتتت شگجهنتيجر تتتاجظرتلد ج شتو سیجان/دوا شكدلتتدمتهج تو سیجدتوجرو نتبراجيهتر ز تتتا جر تبرتت شكدلت ت

تتزور تيیب عيطجبقتدسی روبي لتسیجدت

تا جر تبرتکدفدمتوروئهتخعيج تغدرتوگدرتدرتخجاهتبهعوشم/لج گجهتسلايمتتتيروکزتخعيج تججيعتسلايمتت 17

ت رتيجف قتطبقتق وادنتتتيقررو واججزتسج رتوي رتيح بهتبهتدسی 18

 ريزي / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه

1 
صدلنتگرتهتلدشگدر تتتيبجرزهتبجتبد جر تهج تغدرتوگدرت،تبراجيهتر ز تع لدجتنتتتتتت تعت نتبراجيهتع لدجتنتتتبراجيهتتف

 وجرو نتدرجهمتلدشبردتوهعوفتبراجيهتو تيشخصتشعه

2 
ض ر ،تت ص چتاح هتوجرو تبراجيهتهج تججر تتتورز جبنت،تلج شت)تح وبكیرتادكنتتت...ت(تع لكردتتوحعهج تتجبيهتدرخ

ته روهتبجتوروئهتبجزخ رد

3 
سنرتيجر تبراجيهتدرتيروکزتغربجبگر تتتا جر تبرتع لكردتتتتتتتتتتت شنجستتتبدنج نت شن و نت سجنت شنج ض رتکجر يع ر متح

تآاجن

4 
تتتن دمتخصتيشییینتتتوتب  متبراجيهتهج توجرو نتتتتتتتجز هتتتتحلدلتدودهتهج تج عتآتر تشیییعهتوزتتوحعهج تتجبيهتتتتتتتت

تبد جر تهج تغدرتوگدرتبريبنج تينجبعتعل نتدوخلنتتتخجرجنتتتتوروئهتگزورشتبهتيروجعتبجلاتر

5 
وروئهتگزورشتتحلدلنتوزتت ییيدمتع لكردت،تلدشییرفمتبراجيهتع لدجتنتبراجيهتهج تلدشییگدر تتتکنیرلتبد جر تهج تتت

تيحدطنتغدرتوگدرتبهتسط حتبجلاترتتتسط ح

6 
وروئهتلدشیینهجدو تيعوخلهتو تبرو تبهب دتشییجخصتهجتتتفرو نعهج تججر تتترسییدعنتبهتوهعوفتکجهشتيررتتتيدر،تت

تاجت وانتتتييل بدمتهجتتت...

7 
جاهتهج ت(/ل رتجلتتتسج رتسجيتHOPا جر تبرتك دلتت يدمتع لكردگرتهتدرتسجيجاهتبراجيهتع لدجتنتتزور تيیب عت)

تي ردتتج دعتتزور تيیب عتت

8 
براجيهتتتردشبتداهجدتهجتدرتلتر بهتين  رتوسیفجدهتوزتظرفبمتسجتتتنتتبرتنتبخشتتندرتنتبخشتتنجلبتيشجرکمتتته جهنگت

تججييهتتت....(تندتتدوتطلبتنيرديت گرتهتهجتن، رديردزتاهجد،تخت يرب طهت)تسجزيجنتهجت هج

9 

ت،  زوداترديیجب بت هجت  جردبتر تتسییجتع درتدتت يبیلاتبهتع ورضت)ک كجرتردرتوگديزينتغت هجت  جردبتنسییجيجاعه

شن وتت ننجدتتکمتبت ننجداجبت،نجبی دت لج شن وتت نتتاج سیگتتت، نتتکمت سیئ لرتتتت هجتنشك ستتر،دو تCOPDتتتنقلبت نجاجر

ت(3سطحتت ردشگديشجبه(ت)لت هجت  جردبتر تتسجتشرفیهدل

11 
وزتتر تهج تغدرتوگدروجرو تبراجيهتهج تگرتهتلدشییگدر تتتيبجرزهتبجتبد جتلدگدر تتتجذبتادرت تواسییجانتي ردتادجز

تيروجعتذ ربصتت

11 
سی روبي لتهجتت،تآئدنتاجيهتهجتتتتتتتت شج ت،تد شنت،تگزور شنتوقلازتآي ز سجاهتهج تآي ز ت...تت  هتتا جر تبرتتهدهتتتت ز عتر

تهر رتوزتگرتهتهج تهعفت

ترتجهمترسدعنتبهتوهعوفتتيددنتشعهتج ينتوسیجنتدجلبتيشجرکمتي ثرتتتيثبمترسجاهتهج تورتبجطنتتت 12

13 
ه جهنگنتتتلدگدر تعقعتتفجهمتاجيهتهج ته كجر تبجتسیییج رتودورو ت/تسیییجزيجنتهجت/تورگجنتهج/تتتآزيج شیییگجهتهج تت

تينیخبتوعلاينتوزتطرفتتدفیرتيع ر متبد جر تهجتغدرتوگدر

تيهتهج تتحمتل ششيشجرکمتدرتتيددنتتت عترتوبلاغتف کجلتل  نمتهج تعل نتبراج 14

تلنتتتجهجانتبد جر تهج تغدرتوگدرتته جهنگنتتتا جر تتبرتبرگزور تينجسبمتهج تي 15

16 
يطجبيهتتتبررسنت،توتب  متبنع تيروقبمتبد جر تهج تغدرتوگدرتبروسجستينجطقتجغروفدج نتتحمتل شش،تگرتهتهج تتتت

تبد جر تهج تغدرتوگدرتسننتتتجنسنت،تشغلنتتتبروسجستيدزونتبرتزتتتشد عت،تکشنعگنتهرت رتوز
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  آموزش/پژوهش/نوآوري/ بهبود کیفیت

1 
 تيبجرزهتبجتبد جرتهجتطروحنتتتيشییجرکمتدرتوجرو تلرتمهتهج تتحقدقجتنتيینجسییبتبجتبراجيهتهج تگرتهتلدشییگدر تت

تغدرتتوگدرتت

2 

شجرکمتدرت شگدر تتتت براجيهتر ز تت ه كجر تتتي وجرو تآي زشتهج تع  ينتججييهتدرتزيدنهتبراجيهتهج تگرتهتلد

يبجرزهتبجتبد جر تهج تغدرتوگدرتبجتتجکدعتبرتکنیرلتع ويلتخطرتبد جر تهج تغدرتوگدرتتتخعيج تتتکجلاهج تآسیییدبتتتتتتتتتتتتتتتتت

تح ودبتت...ت–رسجنتبهتسلايمت

3 
شجرکمتدرت شنتبرو تگت ه كجر تتتي برگزور تآاهجتترتهتهج تهعفتتتلدگدر تبراجيهتر ز تتتتطروحنتدترهتهج تآي ز

تدرتوحعهج تتجبيهت



 كارشناس پيشگيري و مبارزه با بيماري هاي غيرواگير عنوان پست سازمانی :

 رئيس گروه پيشگيري و مبارزه با بيماريهاي غير واگيرعنوان پست سرپرست مستقيم: 

 معاونت بهداشت دانشگاه: ينام واحد ستاد   ستاد جايگاه پست: 

 : .........یطينام واحد مح    یطيمح يواحدها

 معاونت بهداشت/ مديريت پيشگيري و مبارزه با بيماري هاي غيرواگيرنام واحد/ بخش سازمانی : 

 

 ايی/ عملياتی متصدي پست سازمانیشرح وظايف اجر

1 
طح ها در س اولويتجهت تعيين هاي غيرواگير و عوامل خطر آن مطالعه، شناخت و رصد وضعيت اپيدميولوژيك بيماري   

 دانشگاه/ دانشكدهمنطقه تحت پوشش 

2 
  -زينهه اصلاح شيوه زندگي(  -مراقبتي-تشخيص زودرس -)آموزشي  اي مداخله برنامه اجراي و ريزي برنامه سنجي،  نياز

 نتسبعوامل خطر مغيرواگير و  هايزمينه بيماري در اثربخش

 هاي غيرواگيرطلبي براي اعمال سياست کاهش عوامل خطر بيماري و مديريت بيماريحمايت 3

 ها  ها و شاخص هاي ابلاغ شده و استفاده از نتايج آن براي اصلاح و ارتقاء روند اجراي برنامهپايش و ارزشيابي برنامه 4

5 
دمي ها پان -زلزله –پيگيري وضعيت بيماران غيرواگير در شرايط خاص همچون حوادث و بلايا )سيل     نظارت مستمر و 

 و اپيدمي هاي واگير و ...(

 تبليغات خدمات و کالاهاي آسيب رسان به سلامت مشمول منع تبليغ و گزارش تخلفات به مراجع قانوني بانيديده  6

7 
شگاهي پيشگيري و کنترل بيماري هاي غيرواگير و عوامل خطر مرتبط        ستاني/دان شكيل دبيرخانه کميته ا  ومشارکت در ت

 پيگيري مصوبات و ...

8 
ير، ارزيابي ، پايش ) حضننوري، الكترونيكي و ... ( و حسننن اجراي برنامه هاي نظارت بر عملكرد کارشننناسننان غيرواگ

 محوله در سطح دانشگاه ) شهرستان هاي تابعه( همراه با ارائه بازخورد .

 . ( HOPبارگذاري مستندات  فعاليت هاي مرتبط با برنامه هاي محوله در سامانه برنامه عملياتي وزارت متبوع ) 9

 يل کميته ها و زير کميته هاي برنامه هاي محوله مطابق دستورعمل و تحت نظر مسئول مافوق .هماهنگي تشك 11

11 

 

تعامل با ادارات کل فعاليت بدني در سننطح اسننتان و شننهرسننتان جهت سنناماندهي افراد کط تحرا از طريق ايجاد نظا  

 ارجاع فعاليت بدني

12 
استفاده از سامانه هاي اختصاصي ثبت سرطان، پاکسازي و تكرارگيري         ثبت سرطان با تعامل  آزمايشگاه هاي پاتولوژي،   

 داده ها و ارتقاي نظا  ثبت بيماري ها از جمله سرطان ها

13 
 درخواست خريد لواز  مصرفي جهت اندازه گيري قند و کلسترول )خطرسنجي(، کيت هاي خون مخفي،     برآورد نياز و 

 پيك فلومتر و ....

14 
فيزيكي، پورتال ، سنننامانه هاي الكترونيكي و ...(  برنامه هاي محوله با رعايت تواتر زماني مربوطه از                دريافت آمار )    

  واحدهاي محيطي و بررسي نقاط ضعف و قوت آن



 

 تهيه و توزيع رسانه ها و اقلا  آموزشي ، گزارشات ، دستورالعمل ها  ، آئين نامه ها و... ويژه هريك از گروه هاي هدف 15

 مع آوري و تحليل داده ها و تهيه گزارش هاي مرتبط ج  16

 همكاري در برگزاري و شرکت در نشست ها و جلسات تخصصي برنامه بيماري هاي غيرواگير محوله . 17

 برگزاري مناسبت هاي ملي و جهاني برنامه هاي محوله با نظارت مقا  مسئول .مشارکت در  18

 مافوق طبق قوانين و مقرراتانجا  ساير امور محوله به دستور  19

 ريزي / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه

 تدوين برنامه عملياتي  مشارکت در  1

2 
به منظور استفاده از ظرفبت ساير نهاد ها در پيشبرد برنامه هاي    جلب مشارکت و هماهنگي درون بخشي و برون بخشي    

 مردمي و داوطلبين جامعه و ....(مربوطه ) سازمان هاي مرد  نهاد، خيرين، گروه هاي 

 .ملي و منطقه ايبرنامه ريزي ، اجرا و نظارت بر اجراي آموزش هاي عمومي جامعه در زمينه برنامه هاي  3

4 

و سننناماندهي بيماري هاي مزمن غيرواگير مبتلا به عوارک )کمكاري تيروييد و سننناير بيماري هاي متابوليك              پيگيري 

نوزادي، پاي ديابتي، نابينايي و کط بينايي و ناشنننوايي و کط شنننوايي، شننكسننتگي هاي اسننتئوپروتيك، نارسننايي قلبي و  

COPD  3پيشرفته و ساير بيماري هاي مشابه( )پيشگيري سطح) 

5 
تهيه و ارائه گزارش تحليلي از وضننعيت اجراي برنامه هاي محوله ، پيشننرفت برنامه عملياتي و پيشننرفت  برنامه هاي   

 اجرايي  و ارائه گزارش به مسئول مربوطه

ستاني/دانشگاهي براي آموزش جامعه در خصوص پيشگيري و       همكاري با رسانه  6 هاي همگاني و وسايل ارتباط جمعي ا

 هاي غيرواگيرکنترل بيماري

 پيگيري تعيين و ابلاغ فوکال پوينت هاي علمي برنامه هاي تحت پوشش . 7

 / tele-health / tele-medicine / mobile healthهاي ديجيتال و فناوري هاي نوين )استفاده از تكنولوژي  8

e-health)    در حوزه ارائه خدمات بيماري هاي غيرواگير 

 در منطقه تحت پوشش دانشگاه/دانشكده  (GIS) استقرار و استفاده از برنامه نظا  اطلاعات جغرافيايي  مشارکت در  9

هاي اسننتاندارد و يكنواخت براي  همكاري و هماهنگي با امور آزمايشننگاه و معاونت درمان دانشننگاه براي اجراي روش 11

  2ارجاع و دريافت پس خوراند از سطح 

هاي  ها و مراکز علمي و پژوهشنني براي ارتقاي برنامهاطلاعات با دانشننجويان)پايان نامه ها( سننازمان همكاري و تبادل  11

 غيرواگير

هاي غيرواگير در واحدهاي تابعه دانشگاه/   هاي پيشگيري و کنترل بيماري پايش و نظارت بر عملكرد ارائه خدمات برنامه 12

 دانشكده

 ري و ناظر پيمايش استپس و نظارت بر اجراي پيمايش تحت نظر مقا  مافوقتشكيل تيط هاي استاني/دانشگاهي مج 13

 آموزش/پژوهش/نوآوري/ بهبود كيفيت



گزارش هاي مشننارکت در اجراي پروژه هاي تحقيقات کاربردي عرصننه نظا  سننلامت در رشننته شننغلي مربوطه وارائه   1

 متناسب با برنامه ها

 ارتقاي شاخص ها و فرايندهاي جاري و اجرايي . ارائه پيشنهادات مداخله اي براي حفظ و 2

3 
( در زمينه NGOهمكاري برون بخشنني با مراکز تحقيقاتي،  سننازمان هاي غيردولتي، خصننوصنني و نهادهاي مردمي )  

 پيشگيري و کنترل عوامل خطر بيماري هاي غيرواگير و شناسايي و مراقبت و بازتواني بيماريهاي غيرواگير

4 

ش    سنجي آموز سته نياز  سمينار، کنفرانس علمي و ...( به    هاي آموزش و برگزاري برنامهي، تهيه ب شي )کارگاه،  هاي آموز

شتي درماني درگير در برنامه     ضوري و مجازي به منظور ارتقاء دانش و مهارت کارکنان بهدا شگيري و  صورت ح هاي پي

 هاي غيرواگيرکنترل بيماري

5 
سنجي آموزشي و تهيه محتواي    آموزشي براي آموزش و توانمندسازي جامعه و بيماران با تأکيد بر خود مراقبتي در   نياز 

 هاي غيرواگيربيماري

 هاي غيرواگير در منطقه و اعلا  به مراجع مرتبطهاي تحقيقات کاربردي بيماريمشارکت در تعيين اولويت 6

 هاي ابلاغ شدهموجود و اولويتهاي پژوهشي بر اساس نياز سنجي و منابع ها و پيمايشاجراي طرح 7
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