
 کارشناس مسئول جوانی جمعیت /رئیس گروه عنوان پست سازمانی :

 عنوان پست سرپرست مستقیم: مدیریت جوانی جمعیت،سلامت خانواده و مدارس

 مدیریت جوانی جمعیت،سلامت خانواده و مدارس: ینام واحد ستاد   ستاد جایگاه پست: 

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 و مدارس سلامت خانوادهجوانی جمعیت، مدیریت نام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 

 

 

 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
مشارکت دراجرای سیاست های کلی ابلاغی مقام معظم رهبری در حوزه های سلامت، خانواده، جمعیت و قانون حمایت از  1

سنن د نقشننه مه دسننی  -و تکالیف مربوطه در جهت فرزندآوری ، حفظ وارتقاء جوانی جمعیت  خانواده و جوانی جمعیت 

شور   ستفاده از ظرفیت طب ایرانی برای کمک به     -فره گی ک سلامت و ا اهتمام در اجرای برنامه ادغام طب ایرانی در نظام 

ب ایرانی در محتوای  پیشنننگیری از رفع مشنننکلار در حوزه جوانی جمعیت و باروریا مان د آموزه های ادغام یافته ط           

  24ناباروری ماده 

گزارش دهی و تحلیل آمار و اطلاعار مرتبط با برنامه های جوانی جمعیت در سنننامانه های الکترونیک                 گزارش گیری، 2

 سلامت سطح یک )سیب ، سی ا ، ناب و پارسا(، ایمان وسازمان ثبت احوال و ااا 

ستخر  3 شاخص نظارر و برنامه ریزی و ا سبت زنان      جمعیتی های اج داده های آماری  شهری، ن ستایی و  م طقه )جمعیت رو

، درصند مشناوره های فرزندآوری م  ر به موالید زنده، درصند ناباروری اولیها ثانویه،    TFRسناله همسنردار، میزان    42-01

یر ازدواجی ، بی ازدواجی ، سقط  درصد زایمان طبیعی و سزارین، درصد سزارین نخست زا ، تعداد و درصد تاهلا ت رد، د      

شکوه، مهاجرر، کارنامه جوانه جمعیت   ج ین عمدیا خودبخودی ، بی فرزندی، تک فرزندی، دیر فرزندی، خانواده های با

 به صورر سالانه و ارایه به ریاست دانشگاه، معاونت بهداشت و شهرستانهای تحت پوشش  وااا(

تشننکیل تیم کارشنن اسننی جهت تدوین و طراحی فعالیت های مداخله ای لازم در جهت رفع مشننکلار باروری مت اسننب با   4

 فره گ م طقه تحت پوشش 

 همکاری در تهیه و تدوین برنامه عملیاتی و فعالیت های جاری براساس راهبردها و اهداف تعیین شده   توجه 5

شرکت در کمیته های ف ی و     6 شکیل و  صوص برنامه های جوانی جمعیت و فرزندآوری،  از جمله :کمیته       ت صی در خ ص تخ

سقط عمدی ج ین، مرگ مادرو غیرهااادر         شگیری از  ستاد مرکزی هماه گی جوانی جمعیت (،پی شت ) ازدواج ، کمیته بهدا

 طهسطح ستاد معاونت بهداشت و دانشگاه و استفاده از ظرفیت طب ایرانی در شکل گیری کمیته های مربو

سطح        7 ستاد مرکزی هماه گی جوانی جمعیت در  صوبار کمیته ها،  از جمله کمیته  سی روند اجرای م شکیل و برر پیگیری ت

 دانشگاه وشهرستان های تابعه

 پیگیری در تامین و توزیع مت اسب نیروی انسانی جمعیت باور و جمعیت یاور در زمی ه سیاست های برنامه جوانی جمعیت   8

 بررسی و پیگیری برای تامین و تهیه ت هیزار و سایر ملزومار برنامه های جوانی جمعیت در شهرستانهای تابعه  9



سانی در همه سطوح )پزشک، مامای خانواده، مراقب سلامت، بهورز( در خصوص         11 نظارر برآموزش و تواناسازی نیروی ان

 برنامه های جوانی جمعیت  

ر، پایش و ارزشیابی برنامه جامع هادیان زندگی،کارانه پلکانی، مشاوره فرزندآوری،پیشگیری از بررسی وضعیت اجراء، نظار 11

 ناباروری ،آموزش های ه گام ازدواج و غیره اااارائه نتایج و پسخوراند های مربوطه به ستاد وزارر

ئه شننده از سننوی وزارر متبوا و ابلاغیه ابلاغ، اجراء و پیگیری بر اجرای دسننتورالعمل ها، راه ماها، بسننته های خدمتی ارا 12

های مرتبط با مفاد قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت مان د )ارایه مشنناوره فعال فرزندآوری، مم وعیت ارایه رایگان 

و مم وعیت ان ام توبکتومی جز در موارد دسننتورالعمل 40اقلام جلوگیری از بارداری و مشنناوره عوارا اسننتفاده آنها ماده 

قانون، مم وعیت ان ام وازکتومی، مم وعیت ارایه مشنناوره غربالگری ناه  اری ج ین، ارزیابی وضننعیت ناباروری   45ماده 

ساس دستورالعمل ماده    وااا( در همه مراکز 24ی ماده زندگ انیهاد ،یکارانه پلکانقانون، 41، ترویج زایمان طبیعی ماده  24برا

 تحت پوشش

ظرفیت حداکثری رسانه ها و صدا و سیما و تقویت ارائه آموزش دربرنامه های صداوسیما و استفاده        همکاری و استفاده از   13

از ظرفیت طب ایرانی و پزشننکان متخصننص طب ایرانی در این امر بر مب ای محتوا و دسننتورالعملهای مورد تزیید وزارر   

 بهداشت

 هزی ه ارسالی از سطوح بالاترپیگیری ،جذب، نظارر و توزیع بر اعتبارار مطابق با شرح  14

جلب همکاری و مشارکت درون و بین بخشی در اجرای برنامه راهبردی و عملیاتی جوانی جمعیت )کارانه پلکانی، مشاوره     15

فرزندآوری ، هادیان زندگی ، ازدواج ، پیشنننگیری از ناباروری( با سنننازمان ثبت احوال ، اداره کل آمار، سنننازمان تبلی ار  

 یج، صدا و سیما، گروههای مردمی و جهادی وااااسلامی، بس

 توجه به حقوق ویژه مادران باردار و شیرده )پاس شیر و ااا( در ساعت کاری )همکاری و مشارکت با همکاران( 16

 قوانین و مقررار طبق ان ام سایر امور محوله به دستور مافوق  17

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
ش ویان         همکاری و هماه گی  1 صوص آموزش دان شکی در خ شکی و پیرا پز شکده های پز در زمی ه قانون حمایت از  با دان

 خانواده و جوانی جمعیت، سقط، ناباروری، زایمان طبیعی، فرزندآوری، ازدواج وااا

ت: اعم از پیگیری، آموزش نظارر بر حسنننن اجرای عملکرد کارک ان واحد های محیطی در زمی ه برنامه های جوانی جمعی     2

شاوره فرزندآوری، حفظ حیار ج ین و کاهش میزان      شخیص به ه گام و ارجاا برای درمان ناباروری، ارایه م شگیری و ت پی

سقط عمدی و خود به خودی، آموزش و فره گ سازی برای ترویج و تسهیل زایمان طبیعی، کارانه پلکانی، هادیان زندگی،    

 عیت، همکاری با گروههای مردمی و فعالین جمعیت، در سطح ستاد شهرستان  ساختار ابلاغی جوانی جم

دهای در واحها )کارانه پلکانی، مشاوره فرزندآوری، هادیان زندگی، ازدواج، پیشگیری از ناباروری( پایش و ارزشیابی برنامه  3

 ن و ارائه بازخورد  ارائه ده ده خدمت در سطح استا



ضای        4 شتی و درمانی و اع ستان )کلیه کارک ان بهدا شتی ا برنامه ریزی و نظارار برآموزش و بازآموزی رده های مختلف بهدا

محترم هیت علمی( براساس سیاست های کلی جمعیت، قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت، دستورالعملهای ابلاغی    

 جوانی جمعیت )هادیان زندگی( 

پویش  –ارر بر آموزش همگانی)عموم جامعه( در راستای حمایت از خانواده و ترویج فرزندآوری )رسانه   برنامه ریزی ونظ 5

 بیلبرد واااا(  –فضای م ازی  –

ستورالعمل ماده      6 ساس د شیابی، پایش و بازخورد از برنامه پرداخت کارانه پلکانی برا قانون حمایت از  24پیگیری، اجرای ارز

   خانواده و جوانی جمعیت

 برنامه ریزی، ت زیه و تحلیل و مداخله در ارتقای شاخصهای کارنامه جوانی جمعیت و پاسخگویی به ستاد وزارر  7

مشارکت و نظارر در تهیه و تدوین مفاد و ابزار کمک آموزشی از قبیل: پکیج آموزشی ،پوستر، پمفلت، تراکت جهت گروه       8

 گام به گام تولبد محتوای رسانه ای استاندارد خانواده و جوانی جمعیت(هدف برنامه )رعایت دقیق و مداوم راه مای 

همکاری و نظارر و اجراء در بزرگداشت هفته ملی جمعیتا رویداد ملی جوانی جمعیت و سایر م اسبتهای بهداشتی مرتبط  9

 با برنامه و استفاده از ظرفیت طب ایرانی در برگزاری م اسبتها

 هت جلب مشارکت خیرین در برنامه های جوانی جمعیت  برنامه ریزی م اسب ج 11

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت

مشارکت در اجرای طرحهای تحقیقاتی م طقه ای و ملی در خصوص وضعیت ارائه خدمار جوانی جمعیت جهت دستیابی     1

 به راهکارهای م اسب و پیش هاد آنها برای حل مشکلار

صوص برنامه های )             2 شی برای کارک ان در خ شی، برنامه ریزی و اولویت ب دی دوره های آموز س  ی آموز سایی، نیاز ش ا

 فرزندآوری ، ناباروری ، پیشگیری به گام از ناباروری ( 

ازدواج ، باروری سنننالم و فرزندآوری، ناباروری، محتواهای  افتهیادغام  یمراقبت ها یخدمتهای بسنننته  موزشنظارر بر آ 3

   سایر دستورالعمل های ابلاغی وزارر بهداشت آموزشی ازدواج و

مشارکت در برگزاری سمی ارها، جش واره ها، کمیته ها، کارگاه ها، جلسار حضوری و م ازی با هماه گی واحدهای درون       4

 نشست های حضوری و م ازی مرتبط بر حسب نیاز بخشی و سازمان های برون بخشی و شرکت در

 تشکیل هسته آموزشی هادیان زندگیا جوانی جمعیت در سطح ستاد دانشگاها دانشکده و صدور ابلاغ جهت اعضاء 5

 ارائه پیش هاد جهت ان ام پژوهش راهبردی و کاربردی در زمی ه حفظ و ارتقا جوانی جمعیت   6

یقاتی م طقه ای و ملی در خصوص وضعیت ارائه خدمار جوانی جمعیت جهت دستیابی  مشارکت در اجرای طرحهای تحق   7

 به راهکارهای م اسب و پیش هاد آنها برای حل مشکلار



 کارشناس جوانی جمعیت  عنوان پست سازمانی :

 عنوان پست سرپرست مستقیم: رئیس گروه جوانی جمعیت 

 معاونت بهداشت : ینام واحد ستاد   ستاد جایگاه پست: 

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 مدیریت جوانی جمعیت ، سلامت خانواده و مدارسنام واحد/ بخش سازمانی : 

 

 متصدی پست سازمانی اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 

مشارکت دراجرای سیاست های کلی ابلاغی مقام معظم رهبری در حوزه های سلامت، خانواده، جمعیت و قانون حمایت از  1

 سند نقشه مهندسی کشور خانواده و جوانی جمعیت و تکالیف مربوطه در جهت فرزندآوری ، حفظ وارتقاء جوانی جمعیت  

اهتمام در اجرای برنامه ادغام طب ایرانی در نظام سلامت و استفاده از ظرفیت طب ایرانی برای کمک به رفع مشکلات در 

 24حوزه جوانی جمعیت و باروری. مانند آموزه های ادغام یافته طب ایرانی در محتوای  پیشگیری از ناباروری ماده 

فرزنااادآوری   دیااار فرزنااادی، بااای  نااارا بااااروری کلااای، موالیاااد، منطقاااه   جمعیتااای هاااای شااااخ  پاااای  2

  اولیاااه و وانویاااه ، نابااااروریدیااار ازدواجااای ، بااای ازدواجااای،  ، فرزنااادی، تاااک فرزنااادی، کااام فرزنااادی و ... 

شااااخ   مااانظم ارایاااه و  عمااادی/خودب ودی  ، ساااقن جناااین/سااازارین ن زااات زا، سزارینزایماااان طبیعااای

 ستاد معاونتبه سطوح  های مذکور

 تدوین و طراحی فعالیت های مداخله ای لازم در جهت رفع مشکلات باروری متناسب با  فرهنگ منطقه تحت پوش  3

آمار و اطلاعات مرتبن با برنامه های جوانی جمعیت در سامانه های الکترونیک  تحلیلگزارش دهی و  انجام گزارش گیری، 4

 سلامت سطح یک  سیب ، سینا ، ناب و پارسا ، ایمان وسازمان وبت احوال و ...

 و همکاری و اجراء در بزرگداشت هفته ملی جمعیت/رویداد ملی جوانی جمعیت و سایر مناسبتهای بهداشتی مرتبن یا برنامه 5

استفاده از ظرفیت طب ایرانی و پزشکان مت ص  طب ایرانی در این امر بر مبنای محتوا و دستورالعملهای مورد تأیید وزارت 

 بهداشت

 تهیه و تدوین برنامه عملیاتی و فعالیت های جاری براساس راهبردها و اهداف تعیین شده 6

 واج:کمیته ازد از قبیل شرکت فعال در کمیته های فنی و ت صصی در خصوص برنامه های جوانی جمعیت و فرزندآوری،  7

کمیته بهداشت  ستاد مرکزی هماهنگی جوانی جمعیت  ،پیشگیری از سقن عمدی جنین، مرگ مادرو غیره...در سطح ستاد 

 معاونت بهداشت و دانشگاه

 کمیته ستاد مرکزی هماهنگی جوانی جمعیت در سطح دانشگاه وشهرستان های تابعهاعم ازها،  اجرای مصوبات کمیتهپیگیری  8

 و پاس گویی به موقع به ستاد وزارت جوانی جمعیت برنامه  کارنامه جوانی جمعیتتکمیل و تحلیل دقیق شاخ  های  9

 انزانی جمعیت باور و جمعیت یاور بر اساس ساختار ابلاغی از ستاد وزارت پیگیری تامین نیروی  11

پای ، ارزشیابی  برنامه جامع هادیان زندگی ،کارانه پلکانی، مشاوره فرزندآوری ،پیشگیری از ناباروری ، وضعیت اجرا ارزیابی 11

 ه به ستاد وزارت،آموزش های هنگام ازدواج و غیره ..... ارائه نتایج و پز وراند های مربوط

برنامه های صداوسیما  از ظرفیت حداکثری رسانه ها و صدا و سیما و تقویت ارائه آموزش در بهره مندیجلب مشارکت و  12

و استفاده از ظرفیت طب ایرانی و پزشکان مت ص  طب ایرانی در این امر بر مبنای محتوا و دستورالعملهای مورد تأیید 

 وزارت بهداشت

 و ارائه گزارش به ستاد وزارتپیگیری جذب و توزیع اعتبارت ارسالی برنامه مطابق با شرح هزینه  13



چارچوب های  مشارکت در تهیه و تدوین برنامه عملیاتی سالیانه ستاد دانشگاه و شهرستان منطبق با ضوابن، سیاست ها و 14

 تعیین شده 

 ستادی و محیطیسطوح  تمامی پیگیری اجرای منشور کرامت مادری در 15

دف ، تراکت جهت گروه هآموزشی ،پوستر ، پمفلت بزته یل : مشارکت در تهیه و تدوین مفاد و ابزار کمک آموزشی از قب 16

 برنامه  رعایت دقیق و مداوم راهنمای گام به گام تولبد محتوای رسانه ای استاندارد خانواده و جوانی جمعیت 

 ، حفظ حیاتادغام با طب ایرانی  ،آموزش/مشاوره فرزند آوری، ناباروریت اارائه خدم ندیفرا قیدق یاجرا یبرا یزیبرنامه ر 17

 در راستای قانون حمایت از خانواده  شهرستان کیبه تفک جنین و.... 

 یو خدمت غربالگر رانهیشگیپ یآموزش ها افتیمشارکت مردم جهت در  یافزا یمداخلات لازم برا یو اجرا یطراح 18

  و... ی، افزای  موالید زنده به دنبال مشاوره فرزندآورینابارور

جلب همکاری و مشارکت درون و بین ب شی در اجرای برنامه راهبردی و عملیاتی جوانی جمعیت  کارانه پلکانی، مشاوره  19

کل آمار، سازمان تبلیغات اسلامی، فرزندآوری ، هادیان زندگی ، ازدواج ، پیشگیری از ناباروری  با سازمان وبت احوال ، اداره 

 بزیج، صدا و سیما، گروههای مردمی و جهادی و...

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  21

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه

گزارش دهی و آنالیز آمار و اطلاعات پرونده های الکترونیک سلامت سطح یک، سیب، سینا، ناب،پارسا، ایمان، سامانه ملی  1

 باروری سالم 

در زمینه قانون حمایت از  با دانشکده های پزشکی و پیراپزشکی در خصوص آموزش دانشجویانهمکاری و هماهنگی  2

 دآوری، سقن، ناباروری، زایمان طبیعی، ازدواج و...خانواده و جوانی جمعیت اعم از فرزن

، 56، 65، 65نظارت دقیق و گزارش در صورت وجود  مواردی اعم از مبادرت یا مباشرت به سقن عمدی جنین  طبق مواد  3

 قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت 16و  56

دستورعمل های ابلاغی مربوط به قانون حمایت از خانواده  نظارت بر عملکرد مراقب سلامت به ویژه در خصوص اجرای کلیه 4

   24و  85، 25و جوانی جمعیت    به ویژه ماده 

ها  کارانه پلکانی، مشاوره فرزندآوری، هادیان زندگی، ازدواج، پیشگیری از ناباروری پای  و ارزشیابی برنامه همکاری در  5

 ارائه پز وراندن و در واحدهای ارائه دهنده خدمت در سطح استا 

جمع آوری وبت و تجزیه و تحلیل آمار های مرتبن با کارنامه جوانی جمعیت، برنامه آموزش/مشاوره فرزند آوری درصد  6

مشاوره های فرزند آوری که منجر به بارداری شده است، درصد موارد شناسایی شده مشکوک به ناباروری به تفکیک ارئه 

 ت، مامای خانواده، پزشک  دهنده خدمت  بهورز، مراقب سلام

 آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت

 نیازسنجی آموزشی کارکنان ،های آموزشی و باز آموزی کارگاه یبرگزار یبند تیو اولو یسنج ازین 1

 های م تلف اعم از پزشکان، ماماها، و سایر کارکنانهای آموزشی و انجام آموزش حین خدمت برای دورهتهیه برنامه 2

طراحی و اجرای برنامه های آموزشی با موضوع : مشاوره فرزند آوری ،آموزش های پیشگیری و کاه  سقن عمدی جنین  3

زایمان طبیعی، آموزش ازدواج بهنگام، آسان و سالم، افزای  فرزندخواهی و فرزندآوری، و استفاده از ظرفیت طب ایرانی و 



محتوا و دستورالعملهای مورد تأیید وزارت بهداشت در تأمین محتوای پزشکان مت ص  طب ایرانی در این امر بر مبنای 

 کاربردی مربوطه

 بهبود برنامه جوانی جمعیت  منظور به مطالعاتی و تحقیقاتی هایطرح اجرای و مشارکت در طراحی 4

 ارسال بزته های خدمتی اداره جوانی جمعیت به کلیه شبکه های بهداشت  5

ارائه خدمات  تیدر خصوص وضع یو مل یمنطقه ا یقاتیتحق یطرح ها یمشارکت در طراحشرکت فعال در دوره های  6

آنها در  یریو بکارگ یشغل یها یمصوب در جهت ارتقاء معلومات و توانمند یشغل و آموزش یمهارت  ، تیجمع یجوان

 مربوطه فیانجام وظا

 ی طراحی و چاپ متون آموزشی با هماهنگی و اداره جوان  یمتون مرتبن به فرزند آور یمتون آموزش عیو توز نیبرآورد، تام 7

، و استفاده از ظرفیت طب ایرانی و پزشکان مت ص  طب ایرانی در تأمین محتوای کاربردی مربوطه  ستاد وزارت  تیجمع

 24و ماده  66بویژه محتوهای ادغام یافته ابلاغ شده مانند ماده 

 اد در خصوص پژوه  های راهبردی و کاربردی در زمینه حفظ و ارتقا جوانی جمعیت ارائه پیشنه 8
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