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 کارشناس پیشگیری و کنترل اعتیاد عنوان پست سازمانی :

 مسئول پیشگیری و کنترل اعتیاد کارشناسعنوان پست سرپرست مستقیم: رئیس گروه/ 

 معاونت بهداشت دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد جایگاه پست: 

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 مدیریت سلامت روان،اجتماعی و اعتیادنام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 
 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 

1 
های سنی، خدمات پیشگیری و کاهش آسیب    مرتبط با مراقبت گروههای و دستورالعمل  راهنماها ها منطبق بابرنامه اجرای

 مصرف مواد، الکل و دخانیات

 مرتبطهای گزارش دستور خرج حوزه برنامه  میدر تنظ یمستندات مال یورآ و جمع یریگیپ 2

 های الکترونیک )برنامه عملیاتی/پرتال معاونت بهداشت و ...( و نرم افزار های کاربردیثبت داده ها در سامانه 3

4 
صلی و   آماری عملکرد و تدوین گزارش های وری داده هاجمع آ شگیری و اختلالات از   سالانه( )ماهانه، ف برنامه های پی

 مراکز تابعه

  به مافوق و مراکز تابعه گزارش تحلیلی جهت ارایه بازخورد و پیشنهادات تدوینهای آماری و تحلیل داده 5

 مشارکت در امور مربوط به عقد قراردادهای مرتبط با زیر ساخت های خدمات کاهش آسیب مصرف مواد 6

 مشارکت فعال در جلسات درون و برون سازمانی در خصوص برنامه های مرتبط  7

8 
ای برنامه ه حوزهدر آموزش همگانیمناسبتی و  اجرای برنامه های  مشارکت در برنامه ریزی عملیاتی و تامین منابع جهت

 مرتبط

 در مناطق تحت پوشش برآورد اندازه جمعیت معتادین تزریقی از طریق مکان یابی جغرافیایی )مپینگ( 9

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات 11

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 برنامه های مرتبطمشارکت در راهبری و ارزیابی برنامه های مرتبط در حوزه  1

 )بروز مسمومیت های مرتبط و ...( بحرانای در شرایط مشارکت در طراحی و نظارت بر اجرای مداخلات منطقه 2

 حمایت طلبی از اداره بیمه سلامت شهرستان در راستای توسعه پوشش بیمه ای خدمات کاهش آسیب 3

4 
)کمی و کیفی( عملکردتیم سلامت در سطح شهرستان و مراکز خدمات جامع سلامت و ارائه گزارش به       و نظارت  شیپا

 مرتبطبرنامه های در حوزه  مافوق 

 برنامه های مرتبطهای ثبت شده در سطح واحدهای تابعه در حوزه راستی آزمایی داده 5

 های کاهش آسیبمشارکت در برآورد و تامین اقلام بهداشتی مورد نیاز در زیرساخت 6

 پایش و نظارت بر زیر ساخت های کاهش آسیب مصرف مواد 7

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت

   برنامه های مرتبط ارتقای  در حوزه در مؤثر اولویتهای تعیین و مشارکت در نیازسنجی 1

2 
صرف مواد،        شگیری از م سنی و مداخلات پی شارکت در انجام پژوهش های کاربردی مرتبط با مراقبت های گروه های  م

 الکل و دخانیات

 در حوزه برنامه های مرتبط مشارکت در آموزش و ارتقای سواد سلامت جمعیت تحت پوشش  3
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 در حوزه برنامه های مرتبط مرتبط همگانی  آموزش برنامه هایو  هاشیکارگاه، هما یمشارکت در برگزار 4

 در حوزه برنامه های مرتبط مشارکت در اجرای برنامه های آموزشی کارشناسان سلامت روان  5

6 
جمعیت مصااارف کنندگان مواد و الکل و گروه های پر خطر       مشاااارکت در انجام پژوهش های مرتبط با تنمین اندازه     

 جنسی و... مناطق تحت پوشش

 شرکت فعال در دوره های کارآموزی، مهارتی و آموزشی در جهت ارتقاء معلومات و توانمندی های شغلی 7

 های کارورزی/آموزش دانشجویی در حوزه برنامه های مرتبطمشارکت در پذیرش و آموزش دوره 8
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 اجتماعیكارشناس سلامت  عنوان پست سازمانی :

 اجتماعیسلامت  مسئول /رئیس گروه كارشناسعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 معاونت بهداشت دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد جایگاه پست: 

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 اجتماعی و اعتیاد مدیریت سلامت روانی،نام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 
 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
 های سلامت اجتماعی  برنامه مرتبط با های ها، استاندارد و دستورالعملاجرای پروتکل 1

2 
لکترون تت      ستتتتامتتانتته ثبتتت دادد در  ب تتدا تتتتت و          )برنتتامتت هتتای ا پرتتتاا معتتاونتتت   ...(،گزارش دهی و   ه عمل تتاتیر

 های سلامت اجتماعی  برنامه ها و اطلاعات آماری و عملکرد مرتبط با گ ری، تحل ل داددگزارش

  رکت فعاا در جلسات درون و برون سازمانی در خصوص برنامه های مرتبط  3

 اجتماعیگزارش دستور خرج حوزد سلامت  م در تنظ یمستندات مال یو جمع اور یر گ پ 4

 استفادد از ابزارهای نوین از جمله نرم افزارهای کاربردی و سامانه هاراهبری برنامه ها با  5

 پاسخ و تنظ م مکاتبات مرتبط با برنامه تحت مدیریت   6

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوان ن و مقررات 7

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
   اجتماعیمرتبط با سلامت  هایبرنامهوین س است ها و ارزیابی تدمشارکت در  1

 پایش و نظارت بر زیر ساخت های برنامه های سلامت اجتماعی   2

 حمایت طلبی و جلب مشارکت ن ادهای مرتبط با برنامه های سلامت اجتماعی در محلات  3

4 
اجتماعی ت م سلامت در سطح   رستان و مراکز خدمات جامع      مرتبط با سلامت   یهابرنامه)کمی و ک فی( و نظارت  شیپا

 سلامت و ارائه گزارش لازم به مسئول ن مربوطه 

 ای در  رایط بحران مشارکت در طراحی و نظارت بر اجرای مداخلات منطقه 5

 های درخواست  دد از سوی ستاد  تکم ل سامانه عملکرد برنامه عمل اتی و تنظ م گزارش 6

 در طراحی و اجرای مداخلات مورد ن از برنامه های سلامت اجتماعی و اعلام نتایج به مافوقمشارکت  7

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود كیفیت

 اجتماعیسلامت  برنامه هایمؤثر در  یهاتیاولون ازسنجی و تع  ن مشارکت در  1

 مشارکت در انجام پژوهش کاربردی مرتبط با برنامه های سلامت اجتماعی   2

 مشارکت در آموزش و ارتقای سواد سلامت جمع ت تحت پو ش در حوزد برنامه های سلامت اجتماعی   3

 ت اجتماعیسلام یمرتبط با برنامه ها یو جلسات آموز  هاشیکارگاد، هما یمشارکت در برگزار 4

 های مرتبط کار ناسان سلامت روان در حوزد برنامهآموزش  5

6 
پ شتتن ادهای عمل اتی منتج  تتدد از مطالعه ارائه مشتتارکت در انجام پژوهش های مرتبط با برنامه های ستتلامت اجتماعی و 

 مناطق تحت پو ش اجتماعی سلامت یج ت ارتقاکمی و ک فی 

7 
آموز تتی در ج ت ارتقام معلومات و توانمندی های  تتولی و بکارگ ری   تترکت فعاا در دورد های کارآموزی، م ارتی و 

 نتایج آن در انجام وظایف محوله
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 های کارورزیرآموزش دانشجویی در حوزد سلامت اجتماعیمشارکت در پذیرش و آموزش دورد 8
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 كارشناس سلامت روان عنوان پست سازمانی :

 سلامت روانمسئول  كارشناس عنوان پست سرپرست مستقیم: 

 معاونت بهداشتی دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد جایگاه پست: 

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 مدیریت سلامت روانی،اجتماعی و اعتیادنام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشتی/ 
 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
 و تهیه گزارشات  مربوطه های حوزه سلامت روانبرنامه های مرتبط با ها، استاندارد و دستورالعملاجرای پروتکل 1

2 
الکترونیک )برنامه عملیاتی/پرتال معاونت بهداشااات و (((گ، گزاری گیری، گزاری دهی و          های  ثبت داده در ساااامانه   

 های سلامت روانبرنامه ها و اطلاعات آماری و عملکرد مرتبط با تحلیل داده

3 
و تهیه گزارشات    شرکت فعال در جلسات درون و برون سازمانی در خصوص برنامه های مرتبط با حوزه سلامت روان 

 مربوطه

4 
ستندات مال  یورآو جمع  یریگیپ ستور خرج برنامه   میتنظ و یم سلامت روان گزاری د شات     های حوزه  و تهیه گزار

 مربوطه

5 
شارکت در   سلامت روان  برنامه ها یراهبرم ستفاده از ابزارها  ی مرتبط با  و  یکاربرد یاز جمله نرم افزارها نینو یبا ا

 سامانه ها

 به دستور مافوق طبق قوانین و مقرراتانجام سایر امور محوله  6

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه

1 
شارکت فعال در برنامه  ساس  بر ریزیم شگیری  سه گانه  سطوح  ا شناختی  آموزی، هایزمینه در پی  و مداخلات روان 

 روانی بازتوانی

 مرتبط با سلامت روانبرنامه های  در مؤثر یها تیاولو تعیین و مشارکت در نیاز سنجی 2

  ربطیمرتبط با سلامت روان و ارائه گزاری لازم به مسئول ذ های برنامه یابیو ارز یزری مشارکت در برنامه 3

 طه  به مسئولین مربو روان  و تهیه گزاری لازم جهت ارائهمرتبط با سلامت  یهابرنامه)کمی و کیفیگ و نظارت  شیپا 4

 سطوح مختلف یمترقبه برا ریحوادث غ و ایمداخلات روان در بحران و بلا یاجرا یهماهنگهمکاری و  5

  بطی مرتکارشناس مرتبط با سلامت روان و شرکت در جلسات مربوطه و ارائه نظرات یهاتشکیل کمیتههمکاری در  6

 های ثبت شده مرتبط با حوزه سلامت روان در سطح واحدهای تابعه و تهیه گزاری اجرای راستی آزمایی داده 7

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود كیفیت

 جامعه  روان سلامت ارتقای سواد  جهت در آموزی لازم و ریزیهمکاری در برنامه 1

2 
درمان و مشارکت در    ،یریشگ یمؤثر در امور سلامت روان در حوزه پ  های تیاولو تعیین و ازهاین یررس مشارکت در ب 

 و تهیه گزارشات کارشناسی مرتبط با سلامت روان یاستانداردها یارتقا

3 
هدفگ در   های  گروه ژهیمردم )به و  یعموم یآگاه  شیبر جامعه به منظور افزا    یمبتن یو علم ییاجرا های  ارائه روی 

 سلامت روان یجهت ارتقا

 در عرصه نظام سلامت در شغل مربوطه یکاربرد قاتیتحقانجام مشارکت در  4
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5 
ش مهارتی و  های کارآموزی، شرکت فعال در دوره    یرکارگیو ب یشغل  ی هایدر جهت ارتقاء دانش و توانمند یآموز

 حوزه سلامت روان  فیآن در انجام وظا جینتا

 لامت در شغل مربوطهدر عرصه نظام س یکاربرد قاتیتحقانجام مشارکت در  6

 سلامت روان  یمرتبط با برنامه ها یو جلسات آموزش شیکارگاه، هما یمشارکت در برگزار 7

8 
های هدف درون و برون ساااازمانی مرتبط با حوزه  های کارورزی/آموزشااای گروههمکاری در پذیری و آموزی دوره

 سلامت روان منطبق بر نیاز جامعه هدف
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 (الکل و مخدر) مواد مصرف سوء کنترل و پیشگیری مسئول کارشناس عنوان پست سازمانی :

 ،اجتماعی و اعتیاد سلامت روان /رئیس گروهمديرعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 معاونت بهداشت دانشگاه / دانشکده: ینام واحد ستاد   ستاد جايگاه پست: 

 .........: یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 ،اجتماعی و اعتیاد مديريت سلامت رواننام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 
 

 متصدی پست سازمانی  اجرايی/ عملیاتیشرح وظايف 

1 
شارکت راهبردی و   شی )پایلوت( ابلاغی   /ایتوسعه جاری و  یهابرنامه یاجرام های گروه  )مراقبت مرتبط اجرای آزمای

 (مصرف مواد، الکل و دخانیاتپیشگیری و کاهش آسیب های سنی، 

2 
شارکت فعال در کمیته  شوراهای  های م صی    و  ص صرف مواد، الکل و      حوزه  مرتبط باتخ سیب م شگیری و کاهش آ پی

 دخانیات

3 
  مرتبط های شااااخ  و ارتقای  جمعیت عمومی به منظور افزایش آگاهی    یو منابع ساااازمان  بهره گیری از ظرفیت ها   

 خدمات پیشگیری و کاهش آسیب مصرف مواد، الکل و دخانیات( ،)مراقبت های گروه های سنی

4 
های  و شاخ   ا هدف هم افزایی و محقق شدن اهداف سازمانی  رون سازمانی ب اااادرون سازمانی و ب  تعامل و مشارکت 

 )اجرای تفاهم نامه های مشترک(  مرتبط 

 طبق قوانین و مقررات انجام سایر امور محوله به دستور مافوق 5

 ريزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 حوزه تحت پوشش مشارکت در بررسی  صلاحیت فنی و مهارتی جذب کارشناس سلامت روان 1

2 
آساایب   مراقبت های گروه های ساانی، خدمات پیشااگیری و کاهشبرنامه عملیاتی و اجرای تدوین  ،تهیهمشااارکت در 

  مربوطه ریمد با نظرمصرف مواد، الکل و دخانیات 

 برنامه های مرتبط ها، در حوزه های ذیل تفاهم نامهفعالیتو ریزی عملیاتی مشارکت در برنامه 3

 در حوزه  برنامه های مرتبط و گزارش به مدیر مربوطه ه گزارش هزینه کرد اعتبارات تهی 4

5 
های ساانی، های گروهدر حوزه خدمات مرتبط )مراقبت تیم ساالامت بر عملکردای )کمی و کیفی( دوره و نظارت پایش

 خدمات پیشگیری و کاهش آسیب مصرف مواد، الکل و دخانیات(

 و بازخورد به مافوق برنامه ها نظارت و پایش )کمی و کیفی( تحلیلی گزارش تدوین و ارایه 6

 برنامه های مرتبط حوزه  درهای مناسبتی و نظارت بر اجرای برنامه مدیریت 7

8 
وزارت کشور، ستاد مبارزه با مواد مخدر و دبیرخانه     )ذیل  کاری حوزه مرتبط با  شوراهای و ها کمیتهمشارکت فعال در  

 و...( دخانیات

9 
بازخورد به سااا و  ، ارساااال )ساااامانه های  بت داده و عملکرد( مرتبطاز منابع اطلاعات  و آمار لیو تحل یجمع آور

  و گزارش به س و  بالاتر ی یمح

 مافوق مقام به جیاعلام نتامن قه ای در شرایط بحران و مداخلات و نظارت بر اجرای  یمشارکت در  طراح 11

 اقدام و برنامه ریزی در امور مربوط به قراردادهای زیر ساخت کاهش آسیب مصرف مواد 11

 شده و تحلیل های آمارهای س و  تابعهراستی آزمایی گزارش های  بت  12

13 
داده ها و اطلاعات آماری ماهانه  تدوین و ارایه گزارش  های آماری و تحلیلی ازرهای مربوطه، جمع آوری داده ها و آما

 مرتبط با زیر ساخت های کاهش آسیب مصرف مواد
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 نظارت بر اجرای فعالیت های زیر ساخت های کاهش آسیب مصرف مواد 14

 انجام برآورد تخمین اندازه جمعیت معتادین تزریقی از طریق مکان یابی جغرافیایی )مپینگ( در مناطق تحت پوشش 15

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت

 مصرف مواد، الکل و دخانیاتو کاهش آسیب  ، درمانپیشگیریخدمات  ارتقایهای مؤ ر در بررسی نیازها و اولویت 1

 های آموزشی، پژوهشی و  مداخلاتی مرتبطمشارکت در طراحی برنامههمکاری و  2

3 
شارکت در   شی و اجرایی به منظور ارتقای    طراحی برنامههمکاری و م شی، پژوه در حوزه     برنامه های مرتبطهای آموز

 کاری

   مرتبطی ها و جلسات آموزشکارگاهو ارزشیابی مشارکت در برگزاری  4

    مرتبطآموزشی  توزیع محتواهایو  تهیه در مشارکت 5

6 
سایی تهدیدها و فرصت           شنا سنجی،  سی، نیاز شنا سیب  صورت دوره     ها و تعیین اولویتآ ستانی به  شهر ستانی/ ی  اهای ا

 )ماهانه، فصلی، سالیانه( و ارائه گزارش لازم به مسئولین ذیربط

 یشغل هاییدر جهت ارتقاء معلومات و توانمند یو آموزش یمهارت ،یبازآموز  هایشرکت فعال در دوره 7

  پیشگیری و کاهش آسیب   در حوزه های  میدانی و انجام م العات و بررسیانجام تحقیقات کاربردی  مشارکت در 8

9 
شارکت در   سی و...     های انجام پژوهشم صرف کنندگان مواد و الکل و گروه های پر خ ر جن تخمین اندازه جمعیت م

 مناطق تحت پوشش

 ی  در حوزه  برنامه های مرتبطآموزش انیمرب یمرب تیکارگاه تربریزی و حضور در برنامهمشارکت در  11

11 
حوزه ساالامت روان، اجتماعی و کاهش  های کارورزی/آموزش دانشااجویی در ریزی برای پذیرش و آموزش دورهبرنامه

   آسیب و پیشگیری از اعتیاد

 مشارکت در آموزش تیم سلامت )بهورز، مراقب سلامت، ماما و پزشک(   12

 اینیلزسنجی مداخلات استانی ا من قههای پرخ ر مصرف دخانیات، مواد و الکل و شناسایی جمعیت 13
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 اجتماعیسلامت مسئول كارشناس  عنوان پست سازمانی :

 مدیر/رئیس گروه سلامت روانی، اجتماعی و اعتیادعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 معاونت بهداشت دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد جایگاه پست: 

 .........: یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 اجتماعی و اعتیاد مدیریت سلامت روانی،نام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 
 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
 ای/ اجرای آزمایشی )پایلوت( ابلاغی حوزه سلامت اجتماعیجاری و توسعه یهابرنامه یاجرامشارکت راهبردی و  1

 روان و اعتیاد   سلامت های تخصصی حوزه سلامت اجتماعی و همکاری با حوزهکمیتهمشارکت فعال در  2

 های حوزه سلامت اجتماعی  ها و زیر کمیتهطلبی و پیگیری تشکیل کمیتهحمایتمشارکت در  3

 یاجتماعهای سلامت گیری از ظرفیت ها و منابع سازمانی به منظور افزایش آگاهی جمعیت عمومی و ارتقای شاخصبهره 4

 شاخص های سلامت اجتماعی  تعامل و مشارکت درون سازمانی و برون سازمانی با هدف هم افزایی و محقق شدن  5

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات 6

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 حوزه تحت پوشش کارشناس سلامت روانمشارکت در بررسی  صلاحیت فنی و مهارتی جذب  1

 مربوطه ریمد با نظر اجتماعیسلامت حوزه برنامه عملیاتی و اجرای تدوین  ،تهیهمشارکت در  2

 تهیه گزارش هزینه کرد اعتبارات حوزه سلامت اجتماعی 3

 تیم سلامت در نظام شبکه  عملکردکیفیت و بر ای )کمی و کیفی( و نظارت دوره پایش 4

 تهیه و ارسال گزارش تحلیلی )کمی و کیفی( پایش و نظارت و بازخورد به مافوق 5

 مدیریت و نظارت بر اجرای برنامه های مناسبتی مرتبط با حوزه سلامت اجتماعی 6

 ها و ...(، کمیته امداد، سازمان زندان321های مرتبط با حوزه سلامت اجتماعی )اورژانس مشارکت در تنظیم تفاهم نامه 7

 جهیمصوبات تا حصول نت یریگیو پاجتماعی سلامت حوزه مرتبط با  یهاتشکیل کمیته 8

9 
سامانه های ثبت داده و عملکرد(  مرتبطها از منابع آمار، اطلاعات و داده لیو تحل یجمع آور سطوح    ) سال بازخورد به  ، ار

  و گزارش به سطوح بالاتر یطیمح

 به مافوق جیاعلام نتادر شرایط بحران و  ازیمورد نمنطقه ای مداخلات و نظارت بر اجرای  یمشارکت در طراح 11

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود كیفیت

 های مؤثر در ارتقای برنامه های سلامت اجتماعی  بررسی نیازها و اولویت 1

 منظور ارتقای سلامت اجتماعیهای آموزشی، پژوهشی و اجرایی به همکاری و مشارکت در طراحی برنامه 2

3 
شیابی کارگاه   شارکت در برگزاری و ارز سلامت اجتماعی )بدو خدمت، بازآموزی و ...(     م شی در حوزه  سات آموز ها و جل

 تیم سلامت 

 و توزیع محتواهای آموزشی حوزه سلامت اجتماعی تهیه در مشارکت 4

5 
صت        سی، تعیین نیازها، تهدیدها و فر شنا سیب  صورت دوره       یین اولویتها و تعآ ستانی به  شهر ستانی/ نه، ای )ماهاهای ا

 فصلی، سالیانه( و ارائه گزارش لازم به مسئولین ذیربط

  یشغل هاییدر جهت ارتقاء معلومات و توانمند یو آموزش یمهارت ،یبازآموز  هایشرکت فعال در دوره 6



2 
 

7 
های میدانی در حوزه    منطقه ای و انجام مطالعات و بررسااای    ، پیمایش های ملی و   انجام تحقیقات کاربردی    مشاااارکت در 

 های کمی و کیفی به مسئولین ذیربطسلامت اجتماعی و ارائه گزارش

 مشارکت موثر در استقرار مراکز سلامت روانی ا اجتماعی )سراج( و آموزش تیم تخصصی  8

 )روانشناس( ش سلامت روانآموز انیمرب یمرب تیکارگاه تربریزی و حضور در مشارکت در برنامه 9

 ای کارشناسان سلامت روان )روانشناس(مشارکت در آموزش بدو خدمت و آموزش های دوره 11

11 
های کارورزی/آموزش دانشاااجویی در حوزه سااالامت روان، اجتماعی و کاهش  ریزی برای پذیرش و آموزش دورهبرنامه

 آسیب و پیشگیری از اعتیاد

 مشارکت در آموزش تیم سلامت در سلامت اجتماعی )بهورز، مراقب سلامت، ماما و پزشک(   12
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 شناس مسئول سلامت روانکار عنوان پست سازمانی :

 اجتماعی و اعتیاد سلامت روانی، /رئیس گروهمديرعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 معاونت بهداشت دانشگاه / دانشکده: ینام واحد ستاد   ستاد جايگاه پست: 

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 اجتماعی و اعتیاد مديريت سلامت روانی،نام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 
 

 متصدی پست سازمانی  اجرايی/ عملیاتیشرح وظايف 
 حوزه سلامت روان/  اجرای آزمایشی )پایلوت( ابلاغی ای جاری و توسعه یهابرنامه یاجرامشارکت راهبردی و  1

 تخصصی حوزه سلامت روان و همکاری با حوزه سلامت اجتماعی و اعتیادهای مشارکت فعال در کمیته 2

 های حوزه سلامت روانها و زیر کمیته طلبی و پیگیری تشکیل کمیته حمایتمشارکت در  3

4 
 سلامت روان هایشاخص و ارتقای جمعیت عمومیبه منظور افزایش آگاهی  یو منابع سازمانبهره گیری از ظرفیت ها 

 در استان/شهرستان

 شاخص های سلامت روان ا هدف هم افزایی و محقق شدندرون سازمانی و برون سازمانی ب تعامل و مشارکت 5

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات 6

 ريزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه 
 حوزه تحت پوشش جذب کارشناس سلامت روان بررسی  صلاحیت فنی و مهارتیمشارکت در  1

 مربوطه ریمد با نظر روانسلامت حوزه برنامه عملیاتی و اجرای تدوین  ،تهیهمشارکت در  2

 تهیه گزارش هزینه کرد اعتبارات حوزه سلامت روان 3

 تیم سلامت در نظام شبکه  بر عملکردای )کمی و کیفی( دوره و آموزش و نظارت پایش 4

 و ارسال گزارش تحلیلی )کمی و کیفی( پایش و نظارت و بازخورد به مافوق تهیه 5

 مدیریت و نظارت بر اجرای برنامه های مناسبتی مرتبط با حوزه سلامت روان  6

 جهیمصوبات تا حصول نت یریگیسلامت روان و پحوزه مرتبط با  یهاتشکیل کمیته 7

8 
، ارساااال بازخورد به )ساااامانه های  بت داده و عملکرد( مرتبطها از منابع آمار، اطلاعات و  داده لیو تحل یجمع آور

  و گزارش به سطوح بالاتر یطیسطوح مح

 راستی آزمایی،  بت و تحلیل آمارهای اورژانس روانپزشکی )خودکشی( 9

   مافوق مقام به جیاعلام نتاو  در شرایط بحران منطقه ایمداخلات و نظارت بر اجرای  یطراحمشارکت در  11

 آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت

 سلامت روان  ارتقای برنامه های های مؤ ر در بررسی نیازها و اولویت 1

 های آموزشی، پژوهشی و اجرایی به منظور ارتقاء سلامت روانهمکاری و مشارکت در طراحی برنامه 2

3 
شیابی کارگاه    شارکت در برگزاری و ارز سلامت روان )بدو خدمت، بازآموزی و ...(     م شی در حوزه  سات آموز ها و جل

 تیم سلامت 

 و توزیع محتواهای آموزشی حوزه سلامت روان تهیه در مشارکت 4

5 
صت      سی، تعیین نیازها، تهدیدها و فر شنا سیب  صورت دوره     ها و تعیین اولویتآ ستانی به  شهر ستانی/ )ماهانه،  ایهای ا

 ارائه گزارش لازم به مسئولین ذیربط فصلی، سالیانه( و
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  یشغل هاییدر جهت ارتقاء معلومات و توانمند یو آموزش یمهارت ،یبازآموز  هایشرکت فعال در دوره 6

7 
های  میدانی  در حوزه  و انجام مطالعات و بررسی  ، پیمایش های ملی و منطقه ایانجام تحقیقات کاربردی مشارکت در 

 های کمی و کیفی به مسئولین ذیربطگزارشسلامت روان و ارائه 

 و آموزش تیم تخصصی« سراج»مشارکت مو ر در استقرار مراکز سلامت روانی ا اجتماعی  8

   آموزش سلامت روان انیمرب یمرب تیکارگاه تربریزی و حضور در مشارکت در برنامه 9

 سلامت روان )روانشناس(ای کارشناسان مشارکت در آموزش بدو خدمت و آموزش های دوره 11

11 
سلامت روان، اجتماعی و کاهش    ریزی برای پذیرش و آموزش دورهبرنامه شجویی در حوزه  های کارورزی/آموزش دان

 آسیب و پیشگیری از اعتیاد

 مشارکت در آموزش تیم سلامت )بهورز، مراقب سلامت، ماما و پزشک(   12
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 اعتیاد و روانی،اجتماعی سلامت مدیر عنوان پست سازمانی :

 معاون بهداشت عنوان پست سرپرست مستقیم: 

 معاونت بهداشت دانشگاه / دانشکده: ینام واحد ستاد   ستاد جایگاه پست: 

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 اجتماعی و اعتیاد سلامت روانی، یتمدیرنام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 
 

 ایی/ عملیاتی متصدی پست سازمانی شرح وظایف اجر
طبق الکل و دخانیات  ی مرتبط در حیطه سلالالا مت رواسلا سلالالا مت ا، ااتیلا ات یادلا ها مدیریت و راهبری برنامه     1

 ایهای کلی اب غی س ادی و منطقهسیاست

   احدهای تابعهدانشگاه/دانشکده و ومجاوته در سطوح  نیروهای زیرا،رایی  -فنیارزشیابی تالکرد  2

 مرتبط با حوزه کاری  های مؤثر در اولویتبررسی نیازهالا آسیب های شایع منطقعه ای و  3

 انجام سایر امور محوله به دس ور مافوق طبق قوانین و مقررات 4

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه

1 
حوزه   هایای با ارائه گزارش تحلیلی از اثربخشی شاخصمنطقه هایراهبردو  هااستیس یدر راس ا یساز میتصا

 )دروس بخشی/بروس بخشی( مافوق راسیبه مد شناسی نقاط ضعف در ،رای برنامهس مت رواس و آسیب

  یاتم از اسناد بالادس  یس اد وزارت یاب غ یبرنامه ها یو ا،را تیریمد 2

 حوزه تحت پوشش کارشناس س مت رواس،ذب  و مهارتیبررسی ص حیت فنی  3

 یمطابق اسناد بالادس  یکار دانشگاه میدر تقس یاتیبرنامه تال هیو ته نیتدو 4

5 

شاخص   های مرتبط تفاهم نامهو ا،رای تنظیم  شبرد ارتقاء  شگیری از س مت رواسلا ا، ااتی و   های،هت پی  پی

(لا سلالا اد مبارزه با مواد مخدرلا سلالاازماس   321اتم از بهزیسلالا ی )اورنان  ها و مرا،ع ذیصلالا ح ات یاد  با سلالاازماس

 و ...  لا فرا،اهالا کای ه امدادلا وزارت آموزش و پرورشهالا اس انداری/فرمانداریزنداس

6 
های هدف )تیم برای گروهمرتبط با برنامه ها    یها و ،لسلالالاات آموزشلالالا  شیهاا لا کارگاه ها    ریزی و ا،رایبرنامه  

 س مت(

 نفعاس ذی سایر با بخشی بروس و بخشی ب مشارکتلا هاکاری و هااهنگی دروس،ل 7

8 
  هایمنطبق بر دسلالا ورالعالای /  ا،رای آزمایشلالای )پایلوت( ،اری و توسلالاعه یبرنامه ها ینظارت بر نحوه ا،را

 و ساخ ار اتم از منابع مالیلا انسانی و فضای فیزیکی در سطوح مخ لف نظام شبکه یاب غ

9 
شکدهلا           شگاه/دان س اد معاونت دان شاغلین در  پایش و نظارت فنی  لالالالالا ا،رایی و ارائه گزارش ارزیابی تالکرد 

 )دروس بخشی/ بروس بخشی(   مافوق راسیبه مد س ادهای شهرس انی و ارائه گزارش خدمات محیط 

 و ات یاد مدیریت منابع مالی اتم از ،ذب و هزینه کرد ات بارات حوزه س مت رواسلا ا، ااتی 11

 های مربوطه از تالکرد واحدهای تابعه تهیه و تنظیم گزارشات  ا،رایی و تحلیلی  برنامه 11

 ریزی و مشارکت در فراخواسلا تقد قرار داد و بروس سپاری مراکز کاهش آسیب برنامه 12

13 
سازماس  سان  نیلازم ،هت تام یریگیپگر در موارد مورد تکلیف و های بیاههااهنگی با   اق م لازاتیتجه لایمنابع ان

 تابعه یو ... در سطح واحد ها ییدارو

  هادس ورالعال نیدر تدو یو اس ان یکشور های/کارگروهها هیکا برگزاری و مشارکت در 14
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 اندازی مراکز سراج مطابق شیوه نامهحاایت طلبی و ،لب مشارکت ،هت تاسی  و راه 15

16 
تالیاتی شدس اس انداردهای پیوست س مت روانی لالالا ا، ااتی در حوزه رسانه )اتم از پایش و نظارت در ،هت 

 ای و ارائه بازخورد به مرا،ع ذیص ح،رایدلا تارنااهای خبری و تولیدات رسانه( اس انی لا منطقه

17 
س ا  یمداخ ت مؤثر و بوم شنهاد یو پ یامنطقه یزیربرنامه س  یریشگ یپ یدر را در  یا، اات - یروان یهابیاز آ

 کشور یا، اات یهابیکن رل و کاهش آس یمل کارمیقالب طرح تقس

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت

1 
کت  با مشلالاار اسلالا اس ادیو ات  یا، اات یها بیاز آسلالا یریشلالاگیکارگروه پ رخانهیدب یپژوهشلالا یهاتیاولو عیینت

 به معاوس بهداشت یلیو ارائه گزارش تحل ذینفعاس

2 
سیاس گذاراس )درسطح دادس انیلا فرمانداریلا      یبرا یا، اات هایبیمرتبط با کاهش آس  یدر تهیه مح ومشارکت  

 ها و ....(هالا رسانههای مسلحلا س اد مبارزه با مواد مخدرلا شهرداریفرا،الا نیرو

 های بومی پژوهشی در حوزه تاثیر رسانه بر بروز مخاطرات روانی لا ا، ااتینیازسنجی اولویت 3

 های کاربردی در حوزه س مت رواسلا ا، ااتی و ات یادمشارکت در انجام مطالعات و پژوهش 4

   یا، ااتی لا سواد س مت روان یارتقاراس ای در ای بر مح وی رسانه و نظارت هاتدوین سرفصل 5

 بررسی و نیازسنجی تناوین پژوهشی مرتبط با کاهش آسیب ا، ااتی 6

 ای( با س اد وزارت م بوعهای )ملی لا منطقهها و پژوهشهالا طرحپیاایشمشارکت در انجام  7

   آموزش س مت رواس اسیمرب یمرب تیکارگاه تربریزی و حضور در برنامه 8

 ای کارشناساس س مت رواس )روانشناس(مشارکت در آموزش بدو خدمت و آموزش های دوره 9

11 
های کارورزی/آموزش دانشلالاجویی در حوزه سلالا مت رواسلا ا، ااتی و ریزی برای پذیرش و آموزش دورهبرنامه

 کاهش آسیب و پیشگیری از ات یاد

 مشارکت در آموزش تیم س مت )بهورزلا مراقب س متلا ماما و پزشک(   11
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