
1 
 

 آموزش و ارتقاء سلامت رئيس گروه عنوان پست سازمانی :

 معاون بهداشت و رئيس مركز بهداشت استان عنوان پست سرپرست مستقيم:
 معاونت بهداشت دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد  جایگاه پست:

 : .........یطينام واحد مح    یطيمح یواحدها

 گروه آموزش و ارتقاء سلامتمعاونت بهداشت/  نام واحد/ بخش سازمانی :
 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملياتیشرح وظایف 
ست ها و   ابلاغ  1 شت وزارت متبوع    برنامه های دفتر آموزش و ارتقای سیا شش و   سلامت معاونت بهدا به واحدهای تحت پو

 اجرای آن

 مدیریت کمیته آموزش ارتباطات و مشارکت اجتماعی   2

 ( در زمان شرایط اضطراری بهداشتیRCCEتشکیل کارگروه ارتباطات خطر و مشارکت اجتماعی ) 3

ستای مردمی سازی سلامت و اجرای        4 جلب حمایت و مشارکت ذینفعان درون بخش و برون بخشی دولتی و غیر دولتی در را

 اجتماعی و ارتقای فرهنگ سلامت و ترویج سبک زندگی سالمنظام جامع مشارکت 

 مدیریت و نظارت بر اجرای برنامه های محیط های حامی سلامت و ارتقای کیفی و کمی رابطان سلامت سازمانی 5

 تشکیل کمیته علمی ارتقای سلامت دانشگاه با بهره گیری از ظرفیت اساتید و ذینفعان مرتبط 6

 یآموزش یهاگروه لیتشکسازی سلامت و ساماندهی های مجازی آموزش و فرهنگمدیریت و ایجاد انسجام در فعالیت پایگاه 7

 تابعه یهاشهرستان یدر واحدها کیالکترون

همکاری در پیمایش ملی سنجش سواد سلامت دفتر آموزش و ارتقای سلامت )جامعه و سازمانی ( و تهیه نمودارهای تحلیلی    8

 ه تفکیک مراکز تابعهب

مدیریت مشارکت های داوطلبان سلامت )سفیران سلامت خانواده، سفیران سلامت دانش آموز، سفیران سلامت دانشجو، سفیر  9

سازمانی و ... (و                سلامت  سلامت متخصص، رابطان  سلامت محله، داوطلبان  سرباز، داوطلبان  سلامت  سفیر  سلامت طلبه، 

 ردمی و اجرای مفاد تفاهم نامه های ابلاغ شده از دفتر آموزش و ارتقای سلامت      نیروهای جهادی و تشکلات م

 آموزش و توانمندسازی جامعه و اجرای برنامه ملی خودمراقبتی در سطح فرد، خانواده، سازمان، محله و شهر و روستا 11

 مدیریت برنامه خودیار و رئیس فدراسیون گروه های خودیار   11

 اولویت های سلامت و عوامل اجتماعی سلامت در سطح محله، شهرستان و دانشگاهتعیین  12

تشککیل کمیته های شکهر سکالم، محله ارتقا دهنده سکلامت در راسکتای مردمی سکازی و ارتقای سکلامت و تشککیل کارگروه           13

 ساماندهی مناطق حاد و آسیب پذیر در سطح دانشگاه

 و نظام ارجاع آموزش و فرهنگسازی پزشکی خانواده 14

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
آموزش، رسانه و مدیریت فضای مجازی، ارتباطات سلامت و سواد سلامت       های برنامه کلی سیاست های   و مشی  خط تعیین 1

 سلامتو خودمراقبتی، فرهنگ سلامت و سبک زندگی سالم،  محیط های حامی سلامت، مشارکت اجتماعی و داوطلبان 

نظارت بر تدوین برنامه عملیاتی سالیانه آموزش و ارتقای سلامت و پایش و نظارت بر اجرای برنامه ها جهت حصول اهداف     2

 تعیین شده

 دار سلامت تیموضوعات اولو یبرا یبرنامه ارتباطات خطر و مشارکت اجتماع نیتدو 3



2 
 

سبک      4 سلامت و  سلامت )برنامه ملی خودمراقبتی، برنامه ملی فرهنگ  پایش و نظارت بر اجرای برنامه های آموزش و ارتقای 

زندگی سالم، ، ارتباطات خطر و مشارکت اجتماعی و مدیریت اینفودمی و ارتباطات استراتژیک از جمله بسیج های اجتماعی      

 و کارزارهای ارتقای سلامت(        

سلامت،        پایش  5 سنجی و مداخلات ارتقای  سلامت، نیاز سالم، محله و محیط های ارتقا دهنده  شهر  و نظارت بر اجرای برنامه 

 گانه، گروه های خودیار   31داوطلبان سلامت 

 نظارت بر نظام مراقبت رفتاری و تهیه تجزیه و تحلیل شاخص ها و تحلیل پایش  6

طبق دسککتورالعمل ) پویش، جشککنواره، رویداد، مسککابقات و ...(  بر اسککا  تقویم  نظارت بر برنامه آموزش سککلامت همگانی  7

 آموزشی و مناسبت های سلامت

 تهیه نمودارهای تحلیلی نظام مراقبت سواد سلامت فردی، سازمانی به تفکیک محلات 8

 نظارت بر کیفیت و تمام شمول بودن برنامه های سواد سلامت به ویژه گروه های آسیب پذیر  9

کت  و کارشناسان مشار و ارتقای سلامت، کارشناسان ناظر مراکزبرعملکرد کارشناسان آموزش  یابینظارت و ارزتوانمندسازی،  11

 مرتبط یانسان یروین عیدر توز یتابعه و همکار یواحدها یمردم

 هماهنگی در آموزش ها و مشارکت های اجتماعی مجازی معاونت بهداشت 11

 سازماندهی و هماهنگی در برنامه های سواد سلامت، فرهنگ سلامت و شهر سالم معاونت بهداشت 12

 نظارت بر ارزشیابی برنامه های آموزش و ارتقای سلامت و تجزیه و تحلیل شاخص ها و تحلیل پایش واحدها   13

شیابی   14 سانه نظارت بر طراحی، پایش و ارز شت در قالب     هار شی در حوزه معاونت بهدا شی و ابزارهای کمک آموز ، متون آموز

 ایهای آموزشی و رسانهبندی فعالیتکمیته رسانه براسا  شیوه نامه ارزیابی و رتبه

 ارائه آن به مسئولین ذیربط   نظارت بر تهیه و تنظیم گزارش عملکرد )مستندسازی( اقدامات انجام یافته و 15

 سازماندهی و نظارت بر پژوهش های رفتار سالم و آسیب شناسی فرهنگ سلامت 16

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود كيفيت

 شرکت فعال در دوره های آموزشی مرتبط با شغل   1

عملکرد، مشککارکت اجتماعی، سککنجش و کاربردی )از جمله سککنجش آگاهی، نگرش و های تحقیقاتی  طراحی و اجرای طرح 2

 راهکارهای مناسب و تدوین و اجرای برنامه مداخله ارایه و خطر اینفودمی و ...(

 همکاری و  مشارکت در تحقیقات کاربردی در  حوزه آموزش و ارتقای سلامت و  نظام سلامت  3

 جامعهشناسایی و به کار گیری استعدادهای جمعیتی در راستای ارتقای سلامت  4

 تعامل و مشاوره فنی در زمینه توانمندسازی و برنامه های محیط های حامی سلامت  5

 مشارکت در برگزاری کارگاه های توانمندسازی و تربیت مربیان شهرستان و کارشناسان حوزه سلامت 6
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 سلامت ءكارشناس آموزش و ارتقا عنوان پست سازمانی :

 آموزش و ارتقاء سلامت رئیس گروهعنوان پست سرپرست مستقیم: 
 معاونت بهداشت دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد جایگاه پست: 

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 آموزش و ارتقاء سلامت گروهنام واحد/ بخش سازمانی : معاونت بهداشت/ 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
بر اساس تقویم آموزشي  )پویش، جشنواره، رویداد، مسابقات و ...( همگاني سلامت آموزش همکاری و مشارکت در اجرای 1

 و مناسبت های سلامت  

شارکت های  2 سلامت  اجتماعي با بهره گیری از د اجرای برنامه م سلامت دانش       اوطلبان  سفیران  سلامت خانواده،  سفیران  (

سففیر سفلامت سفرباز، داوطلبان سفلامت م له، داوطلبان سفلامت       آموز، سففیران سفلامت دانشف و، سففیر سفلامت طلبه،     

و نیروهای جهادی و تشکلات مردمي و اجرای مفاد تفاهم نامه های ابلاغ شده از  (متخصص، رابطان سلامت سازماني و ...   

  دفتر آموزش و ارتقای سلامت 

درون بخش و برون بخشي دولتي و غیر ذینفعان بهره گیری از ظرفیت اجرای برنامه های آموزش و ارتقای سلامت از طریق  3

مردمي سفازی سفلامت و اجرای نظاج جامم مشفارکت اجتماعي و ارتقای فرهنلا سفلامت و ترویک سفب         به منظوردولتي 

 زندگي سالم

م له م ور و تهیه بان  اطلاعاتي رزومه  يو فرهنگ یاقتصفففاد ،ياجتماع یها تیاطلاعات  ظرفو سفففاماندهي    تی ریمد  4

 اجتماعي داوطلبان سلامت و نخبگان م له

 م یط های حامي سلامت و ارتقای کیفي و کمي رابطان سلامت سازمانياجرای برنامه های  5

 همکاری و مشارکت در اجرای برنامه ملي سواد سلامت با جلب مشارکت تمامي ذینفعان 6

 آموزش و توانمندسازی جامعه و اجرای برنامه ملي خودمراقبتي در سطح فرد، خانواده، سازمان، م له و شهر و روستا 7

 دوره های آموزشي و توانمندسازی مربیان داوطلبان سلامت و کارشناسان حوزه سلامت در سطح دانشگاه برگزاری 8

)ارتباطات خطر و مشارکت اجتماعي( در موضوعات اولویت دار سلامت مدیریت اینفودمي و شنیدار       RCCEاجرای برنامه  9

 اجتماعي و پاسخ به شایعات

 م یط های ارتقا دهنده سلامت، نیازسن ي و مداخلات ارتقای سلامتاجرای برنامه شهر سالم، م له و  11

 اجرای برنامه خودیار و دبیر فدراسیون گروه های خودیار   11

صف ات گروه یاندازراه 12 شبکه  تعاملي ها و  سر مارکتینلا تعامل با مخاطبان و مدیریت ياجتماع یهاگوناگون در  و  ، اینفلون

 و بازاریابي دی یتال م ورسلامت میو انتقال مفاهي مباحث آموزش کینشر و ترو

 و امور مربوطه طبق دستور مافوق   سلامت یابلاغ شده از طرف دفتر آموزش و ارتقا یها و برنامه ها استیس یاجرا 13

  یالکترون يآموزش  یهاگروه لیتشک سازی سلامت و ساماندهي    های م ازی آموزش و فرهنلامشارکت در فعالیت پایگاه  14

 تابعه یهاشهرستان یدر واحدها

 آموزش و فرهنگسازی پزشکي خانواده و نظاج ارجاع 15

 برگزاری جلسات کمیته آموزش ارتباطات و مشارکت اجتماعي 16

 ( در زمان شرایط اضطراری بهداشتيRCCEبرگزاری جلسات کارگروه ارتباطات خطر و مشارکت اجتماعي ) 17

 سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیریزی / وظایف برنامه
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 آموزش و ارتقای سلامت با مسئولین ذیربط مشارکت در تهیه و تدوین برنامه عملیاتي 1

سلامت    برنامه سازماندهي اجرای  2 سن ي و مداخلات ارتقای  سان در مراکز     نیاز شنا شارکت کار شت/  های خانه و با م   بهدا

 پایگاه سلامت   

 پوشش ت ت منطقه خودیار گروه های شاخص هایفعالیت و  بر و نظارت پیگیری 3

 ( برنامه هایشاخص بررسي) های آموزش و ارتقای سلامت برنامه در شده ان اج اقدامات ارزشیابي 4

 نقص موارد پیگیری و بازدید گزارش تهیه تابعه، واحدهای از نظارتي بازدیدهای ان اج 5

 تابعه های شهرستان و ارتقای سلامت آموزش های فعالیت به مربوط آمار بازخورد ت لیل، آوری، جمم 6

 موزشيآ نیاز سن ي  از حاصل  نظارت و پیگیری بر تولید م توای آموزشي مطابق با اصول سواد سلامت و اجرای مداخلات     7

 منطقه در شواهد بر مبتني و

 شرکت فعال در جلسات کمیته های مختلف تخصصي مربوطه و ارائه نظرات کارشناسي    8

 نظارت بر استفاده از تکنولوژی های آموزشي مناسب گروه های هدف و پیگیری ت هیز و به روز بودن مراکز ارایه خدمات  9

 برنامه ریزی و نظارت بر آموزش های م ازی در پایگاه فرهنلا و سواد سلامت 11

 سازماندهي و هماهنگي ارتباطات استراتژی  از جمله بسیک های اجتماعي و کارزارهای ارتقای سلامت 11

 ریزی، طراحي و اجرا و ارزشیابي روش های آموزشي به منظور افزایش کارایي و اثربخشي همکاری و مشارکت در برنامه 12

سیما، خ    13 صدا و  سانه  رانیمد برگزاری ها وتهیه بان  اطلاعاتي ذی نفعان و تعامل با  ستان های تابعه به    م از یهار شهر ی 

منظور مشارکت در سیاست گذاری های بخش سلامت و مشارکت و نظارت تخصصي در تهیه م توی های سلامت م ور          

 آن حوزه

 گانه 31مشارکت فعال داوطلبان سلامت و  ، تشویقجلبساماندهي، پیگیری و نظارت بر  14

برنامه ریزی جهت بهره گیری، سففازماندهي ظرفیت های اجتماعي و ارتباطاتي در اصففلاد عادات، باورها و  شففناسففایي و   15

 رفتارهای آسیب زا

شارکت های مردمي      16 شده در برنامه های جلب م شیابي اقدامات ان اج  ساس برنامه های تعیین   و ارز ت زیه و ت لیل آن بر ا

 شده و ارائه گزارش به مراجم ذی صلاد 

 نقص موارد پیگیری و بازدید گزارش تهیه تابعه، واحدهای از نظارتي بازدیدهای ان اج 17

 برنامه ریزی و نظارت بر برگزاری کارگاه برنامه ریزی مشارکتي در سازمان ها، شوراها و م یط های حامي سلامت  18

 گانه  31سازماندهي و نظارت بر تشکیل بان  اطلاعاتي داوطلبان سلامت  19

 همکاری در جلب مشارکت و تشکیل بان  اطلاعاتي معتمدین، خیرین، افراد تاثیرگذار، م له در برنامه مشارکت اجتماعي 21

 اجرای بهتر کمیته شورای راهبردی جهت برنامه ریزی و هماهنگي کلیه واحدهای ستادی به منظور  همکاری و مشارکت در   21

 مشارکت مردميبرنامه های 

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود كیفیت

 ادارات ها، سازمان سایر و زیر م موعه واحدهای به سلامت و فرهنلا سلامت   ارتقای و آموزش زمینه در فني مشاوره  ارائه 1

 منطقه در نهادها و

  رتقایا و آموزش های برنامه در تخصصي   وظیفه ایفای برای تابعه شهرستان های   سلامت  آموزش کارشناسان   توانمندسازی  2

 سلامت

 منطقه در ارتقای سلامت و آموزش اطلاعاتي های بان  و ها رسانه علمي، منابم توسعه و از ای اد حمایت 3
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 و نظاج سلامت  سلامت ارتقای و آموزش حوزه در کاربردی های پژوهش اجرای و طراحي در همکاری و مشارکت 4

 شغلي توانمندی های و معلومات ارتقای جهت در آموزشي های دوره در فعال شرکت 5

 الکترونیکي های سامانه طریق از امور ان اج در تسریم و تسهیل برای اطلاعات آوری فن از استفاده 6

 سن ش شاخص تاب آوری اجتماع و گروه در م لات و جمعیت های در معرض خطر 7

 مطالعه و سن ش عوامل موثر بر درک خطر، فرآیند یادگیری، نگرش ها و مهارت و رفتارهای ارتقا دهنده سلامت  8

 ت لیل مخاطب و تهیه نقشه پیاج به منظور اجرای برنامه ارتباطات استراتژی    9

 مطالعه و ارزشیابي کارزارها و پویش های اجتماعي در حوزه سلامت  11
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